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คูมือใชงานสําหรับเจาหนาที่กนอ. 

สวนตรวจสอบคําขอ 

1. การเริ่มเขาใชงาน 

1.1. เขาสูระบบงานดวยโปรแกรม Web Browser อาทิเชน Chrome, Firefox, Safari, Internet 

Explorer เวอรชั่น 9 ข้ึนไป ดวย URL http://e-pp.ieat.go.th และเลือกที่ เขาระบบสวนเจาหนาที่  

ดังแสดงในรูปที่ 1.1 

 

รูปที่ 1.1 หนาเริ่มเขาใชงานระบบ e-PP Version 2015 

1.2. Login ดวย User/Password ที่ผูประกอบการใชงานระบบ e-PP ในปจจุบัน (กรณีที่ไมทราบ หรือ

เขาใชงานไมได กรุณาติดตอเจาหนาที่ หรือแจงมาทาง E-Mail Address ที่แจงในหนา Login ตาม

รูปที่ 1.2 
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รูปที่ 1.2 ตัวอยางหนาจอ Login ระบบ สวนเจาหนาที่ กนอ. 

1.3. เมื่อเขาใชงานระบบแลวจะปรากฎหนาหลักในการใชงานระบบ ดังแสดงในรูปที่ 1.3 (ทั้งนี้เมนูจะ

ปรากฎตามสิทธิ์การเขาใชงานระบบที่ไดรับ ถาตองการแกไข สิทธิ์ในการเขาใชงานระบบกรุณาติดตอ 

ผูดูและระบบ 

 

รูปที่ 1.3 หนาจอหลักใชงานระบบ 

โปรแกรมสวนที่เจาหนาที่ตรวจสอบคําขอสิทธิประโยชนเกี่ยวของเปนหลักคือในสวนของ ICON TAX 

สิทธิประโยชนดานภาษี และ ICON การติดตามผลการพิจารณา และเพื่อใหการใชงานโปรแกรมจบ

กระบวนการโดยสมบูรณ ผูประกอบการกรุณาคลิกปุมออกจากระบบ ซึ่งอยูดานขวามือบน ของหนา

โปรแกรมทุกครั้งที่เลิกใชงาน   
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2. เลือกรายการคําขอตามหัวขอคําขอท่ีตองการตรวจสอบ 

2.1. ในการตรวจสอบคําขอทุกคําขอในระบบ e-PP Version 2015  โปรแกรมจะทําการในลักษณะ

เดียวกันทุกคําขอ  

 กรณีผูใชงานตองการดําเนินงานตรวจสอบ หรือพิจารณาคําขอที่มีหนาที่ดําเนินการ ใหเลือก

ไปที่ ICON ของโมดูลโปรแกรมนั้นๆ โดยระบบจะแจงคําขอคงคางที่อยูในระบบ ดังแสดงในรูปที่ 2.1 

แตถารับขอมูลคําขอมาดําเนินการแตยังทําไมเสร็จ โปรแกรมจะแจงสถานะวา มีเอกสารที่รอการ

ตรวจสอบคงคางอยูคะ ดังแสดงในรูปที่ 2.2 

 

รูปที่ 2.1 แสดงรายการคําขอคงคางในระบบ 

 

รูปที่ 2.2 แสดงการรับคําขอ และอยูระหวางการดําเนินงาน 

2.2. ปุมการทํางานหลัก 

 

- ปุม ยกเลิกและกลับสูหนาหลักคือ การกลับไปสูหนาหลักของโปรแกรม แตคําขอที่รับมาแลว 

ยังคงตองดําเนินการใหจบกระบวนการ 

- ปุมลางขอมูล ใชในกรณีขอมูลที่ผูใชงานพิมพไปอยากจะยกเลิกขอมูลทุกอยางที่สรางในการ

ตรวจสอบนั้น  
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- ปุมบันทึกการตรวจสอบขอมูล ใชในการบันทึกขอมูลระหวางการดําเนินการตรวจสอบ แตยัง

ดําเนินการไมเสร็จ เพือสํารองขอมูลปจจุบัน หรือกลับเขามาดําเนินการตอในการดําเนินงานครั้ง

ถัดไป 

- ปุมสงผลการตรวจสอบคําขอ ใชกรณีที่คําขอผานการตรวจสอบคําขอ เพื่อให ผูพิจารณาอนุมัติ

อนุญาต ดําเนินการตอ 

- ปุมไมผานการตรวจสอบคําขอ ใชในกรณีเอกสารตองการตีกลับ เพื่อใหผูประกอบการแกไข

เอกสารกลับมาใหใหม ซึ่งทุกคําขอ ทางกนอ. จะเปดโอกาสใหผูประกอบการกลับไปแกไขคําขอ

ได 1 ครั้ง ถาสงกลับมาใหมแลวยังมีขอผิดพลาดอยู ระบบจะทําการยกเลิกคําขอดังกลาวเพื่อให

ผูประกอบการสรางคําขอ แลวย่ืนเขามาใหม 

3. การตรวจสอบขอมูลคําขอจากผูประกอบการ 

 ในการตรวจสอบคําขอในแตละประเภทคําขอนั้น จะมีบริบทของเนื้อหาที่แตกตางกันออกไป ในระบบ

จึงทําการแบงกลุมเรื่องเพื่อใหเจาหนาที่พิจารณาเปนสวนๆ เพื่อปองกันความสับสนในกรณีที่ผูใชงาน มี

หนาที่ตรวจสอบคําขอหลายประเภท โดยในสวนขอมูลทั่วไปจะปรากฎเหมือนกันทุกคําขอ ดังแสดง

ตัวอยางหนาจอใชงานดังรูปที่ 3.1 - 3.3 ซึ่งในหัวขอดังกลาว ผูใชงานควรตรวจสอบขอมูลผูติดตอ และ

ความถูกตองของขอมูลผูประกอบการ และตรวจสอบขอมูลที่เกี่ยวของใน Tab ตางๆ จนถึง Tab สุดทาย  

การตรวจสอบขอมูล 

 

รูปที่ 3.1 ตัวอยางหนาจอการตรวจสอบขอมลูคําขอ 
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รูปที่ 3.2 ตัวอยางหนาจอการตรวจสอบขอมลูคําขอจากผูประกอบการ 
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รูปที่ 3.3 ตัวอยางหนาจอตรวจสอบขอมลูคําขอ 

4. การบันทึกผลการตรวจสอบคําขอ และแจงผลไปยัง ผูพิจารณาอนุมัติและผูประกอบการ 

4.1. เลือกไปที่ Tab การตรวจสอบขอมูล ดังแสดงในรูปที่ 4.1 และแสงรายละเอียดตัวอยางหนา

ใบอนุญาต พรอม ขอมูลเพิ่มเติมประกอบการจัดเตรียมใบอนุญาต ตามรูปที่ 4.2  

 

รูปที่ 4.1 แสดงหนาการตรวจสอบขอมูล 
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รูปที่ 4.2 รายละเอียดขอมูลหนาใบอนญุาต เมื่อกดปุม View แสดงรางหนาใบอนุญาต 
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จากนั้นแจงผลการพิจารณาไปยังผูเกี่ยวของ รายละเอียดตามหัวขอ 2.2 

5. การติดตามผลการพิจารณา 

ในหัวขอติดตามผลการพจิารณา จะมีฟงกชั่นในการใชงาน 2 อยาง คือ การติดตามสถานะลาสุดของคําขอ 

และดูรายละเอียดคําขอที่ผูประกอบการยื่นเขามา และพิมพใบอนุญาต 

5.1. เลือกไปที่ ICON ติดตามผลการพิจารณา ในหนาจอหลัก จะปรากฎหนาโปรแกรมดังรูปที่ 5.1  

 

รูปที่ 5.1 หนาโปรแกรมติดตามผลการพจิารณาอนมุัติ อนุญาต 

5.2. เลือกหัวขอติดตามผลการพิจารณาอนุมัติอนุญาต แลวเลือกเงื่อนไขที่ตองการ จะพบรายการคําขอที่

ผูประกอบการยื่นเขามาในระบบ (ใบอนุญาตที่สามารถพิมพไดจากระบบ จะเปนใบอนุญาต ที่

ผูประกอบการยื่นคําขอผานระบบ e-PP Version 2015 เทานั้น) 

 

รูปที่ 5.2 หนาจอรายการคําขอทีผู่ประกอบการยื่นเขามาในระบบ 


